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1 . Zweck

In dieser Qualitétsmanagement—Rahmanbeschre!bung (QMR) werden allgemeine Anforde-
rungen an die Art und den Umfang der Dokumentation und der Archivierung des fachlichen
und genehmigungsrelevanten Schriftgutes sowie Anforderungen an die Aufbewahiungszeit -
und den Aufbewahrungsort aufgestelit. Sie bildet die Grundlage ftir die Errichtung eines Do-

kumentationssystems, in dem

- das zu dokumentierende bzw. das zu archivierende Schriftgut
- die Anforderungen an die Behandlung des zu berlicksichtigenden Schrifigutes

- das Kennzeichnungssystem (Codiersystem) des Schriftgutes
- die grundsatzliche Anwendung elektronischer Verwaltungssysteme flr das Schriftgut

die grundsétzlichen Verfahren zur Erstellung des Schriftgutes
festgelegt sind, Das Dokumentationssystem erflllt den Zweck

riickverfolgbare Nachweise zu flhren, aus denen die Erflllung aller Genehmigungs-

voraussetzungen hervorgeht,
- die Beschaffenheit der Anlagen und ihrer Teile zu beschreiben,
- (ber die Durchfiihrung von Priifungen und deren Ergebnisse Auskunft zu geben und
- Soll-jst-Vergleiche und Bewertung bei wiederkehrenden Prifungen, Instandhaltun-

gen, Schadensanalysen, Stérfallen etc. zu armég[ichen

Das auf der Grundlage dieser QMR zu errichtende Dokumentatlonssystam ist in entspre-

chenden Vnrgabeunterlagen zu beschreiben. Hierbei sind mindesten ein Dokumentations-
handbuch, eine Archivrichtlinie sowie eine Unterlage zur Schriftgutlenkung (wie auch immer

benannt) zu erstellen.

2 Geltungsbereich

Das auf Grundlage dieser QMR zu erstellende Dokumentationssystem gilt fiir alle Organisa-
tionseinheiten des BfS, die mit der Planung, Erkundung, Errichtung/Umristung und dem Be-
trieb sowie der Stilllegung der Schachtanlage Asse Il betraut sind und in Bezug auf das dort

zu handhabende Schriftgut

3 Definifionen und Abkiirzungen

Definitionen und Abkﬁrzungc_en sind an geeigneter Stelle zu definieren:
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4 Verantwortung
In dem Dﬂkumentatidnssystem miissen mindestens Verantwortlichkeiten fiir

die Erstellung und Pflege der Kennzeichnungssystematik
die Entwicklung und Pflege des Dokumentationssystems

- die Erstellung des Schriftgutes
- die Dokumentation und Archivierung des Schriftgutes
- die Pflege der slektronischen Verwaltungssysteme flr das Schriftgut

festgelegt werden.

5 Mitgeltende Unterlagen

In den auf Grundlage dieser QMR zu erstellenden Vorgabeunterlagen sind ggf mitgeltende
Unteriagen aufzulisten.

6 Verfahren

Die einschiagigen kemtechnischen und sonstigen Regelwerke zu Dokumentation und
Archivierung sind angemessen zu beriicksichtigen Dies gilt insbesondere fur die Grund-
sdtze zur Dokumentation in der "Bekanntmachung der Grundsétze zur Dokumentati-
on technischer Unterlagen durch Anfragsteller/Genehmigungsinhabet bei Errichtung,

Betrieb und Stilllegung von Kernkraftwerken" und in der KTA 1404 "Dokumentation
beim Bau und Betrieb von Kernkraftwerken” in der jeweils aktuellen Fassung.

Das Dokumentationssystem gilt flr eigen- und fremderstellte Unterlagen.

Sofern bei Auftragnehmern eigene Dokumentationssysteme zur Anwendung kommen,
sind diese durch das BfS auf Eignung zu priifen. Ma3stab der Prifung sind die einzuhal-
tenden Vorgaben des Dokumentationssystems des BfS.

Schriftgut, das bei Auftragnehmern — z.B. im Rahmen der Herstellung von Anlagen-
teilen entsteht — ist anforderungsgerecht zu dokumentieren, zu archivieren und spa-
testens nach Fertigstellung zeitnah an das BfS zu Uibergeben.

6.1 Dokumentationsblécke

Die Archivierung richtet sich nach Dokumentationsblécken. Im Archiv ist das zu berticksichti-
gende Schrifigut grundsétzlich mindestens nach fo(genden Dokumentationsblécken zu archi-

vieren:
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- Antragsdokumentation

- Genehmigungsdokumentation
- Betriebsdokumentation

- Qualitatsdokumentation.

Sofern erforderlich, kénnen weitere Untergliederungen eingerichiet werden.

6.2 Kennzeichnungssystem

Das' Kanhzeichnungssystém des zu beriicksichtigenden Schriftgutes; ist in den auf
Grundlage dieser QMR zu erstellenden Vorgabeunterlagen festzulegen.

Die Kennzeichnung des zu berlicksichtigenden Schriftgute$ hat grunds&tzlich zum fri-
hestmaéglichen Zeitpunkt zu erfolgen, ein entsprechendes Verfahren ist dokumentiert

festzulegen.
Die zu wihlende Kennzeichnung muss folgenden Anforderungen gent’lQen:

- Die Unterlagen sind nach einem Ordnungssystem mit einem detaillierten Schldssel zu
versehen. :
Die Mdglichkeiten zur kontrollierten Ergénzung und Aktualisierung sowie zur Voll-
standigkeitspriifung mussen gegeben sein. ;
Das sichere Auffinden der gesuchten Informationen muss gewahrleistet und

- Verwechslungen mit veralteten Informationen mussen ausgeschlossen sein.

- Eine eindeutige Ansprache der Unterlage unabhé&ngig von verschiedenen Terminolo-

gien muss mdoglich sein.
Der gezielten Zugriff auf eine oder mehrere Unterfagen muss gegeben sein

Die Kennzeichnungselemente sind in einer Kenhzeichnungsleiste délzusfeilen, die mindes-
tens folgende Gliederungselemente enthélt:

- Projektbenennung (Projekf)
- Projektstrukturplan-Nummer (PSP-Element)
- Aufgabe (AG)
- Unterlagenart (UA)
- Unterlagenzahinummer (L.fd. Nr)
- Revisionsindex (Rev,).

Durch Kombination dieser Elemente wird die Unterlage identifiziert

Die moglichen Gliederungselemehte sind in Gliederungskatalogen dokumentiert festzulegen
Dabei sind mindestens folgende Gliederungskataloge zu berlicksichtigen:

- Projekte
Projektstrukturplan-Nummern
Aufgaben

- Unterlagenarten.
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6.3 Aufbewahrung des Schriftgutes
Das Verfahren zur Aufbewahrung des Schriftgutes ist dokumentiert festzulegen.

Die atomrechtliche Genahmigungsquumentaﬁpn ist im Original beim BfS aufzubewah-
ren. Auf der Anlage ist eine Mehrfertigung aufzubewahren.

Die bergrechtliche Genehmigungsdokumentation ist im Original auf der Anlage aufzu-
bewahren, das BfS erhélt auf Anforderung eine Mehrfertigung

Die Lagerfahigkeit muss antsprechand festgelegter Aufbewahrungsfristen sichergestellt sein.




