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QM

Titel der Unterlage:

PRUF- UND FREIGABEVERFAHREN VON UNTERLAGEN
QUALITATSMANAGEMENTVERFAHRENSANWEISUNG QMV 02

Ersteller/Unter

Stempelfeld:

QMm:

Freigabe der Geschéftsfiihrung:

Diese Unterlage unterliegt samt Inhalt dem Schutz des Urheberrechts sowie der Pflicht zur vertraulichen Behandlung auch
bei Beférderung und Vernichtung und darf vom Empfanger nur auftragsbezogen genutzt, vervielféltigt und Dritten zuganglich

gemacht werden. Eine andere Verwendung und Weitergabe bedarf der ausdriicklichen Zustimmung der BGE.
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Titel der Unterlage:

PRUF- UND FREIGABEVERFAHREN VON UNTERLAGEN
QUALITATSMANAGEMENTVERFAHRENSANWEISUNG QMV 02

Rev. Re[\)/;tsu tr?]nd Verarét;gﬁgliche R%\I/;c::z:te Kat.* Erlauterung der Revision
00 ]01.07.1996 QsuU Ersterstellung
01 15.05.1997 Qsu alle R | Neue Formblatter, neues Schriftbild
2,4,11,13 R
02 |10.01.2000 Qsu alle R | Neue Formblatter, neue Rechtschreibung
2,3,6,7 \Y
10 R | Expliziter Hinweis auf das Einbinden von ET 2.3
als Prifstelle
11 R | Anpassung an die gliltige Organisation
03 |01.06.2005 QsU alle R, V | Neue Formblatter, gednderte Kennzeichnungs-
leiste, Korrektur des PSP-Elements, Anlassung an
die giiltige Organisation und das BfS-QMH
04 |04.08.2009 QM alle R, V | Anpassung an die aktuelle BfS-Organisation
Verdeutlichung des Verfahrensablaufes
Anpassung der Formblatter
Neuaufnahme und Anpassung von Definitionen
und Abkirzungen
Neuer Textaufbau
05 |17.02.2015 QM alle R, V | Anpassung an die aktuelle BfS-Organisation
R | Verdeutlichung des Verfahrensablaufes
Anpassung der Formblatter
2,3 S | Neuaufnahme und Anpassung von Definitionen
(aus dem Kapitel 6.1)
8 S | Neuaufnahme des Kap. 6.5
26 ff S | Anpassung der Prozessdarstellung
06 |31.08.2016 QM alle R, V | Verdeutlichung des Verfahrensablaufes, neues
Layout, neuer Textblattaufbau, Zusammenfiihrung
von Absatzen, Kapitel 6.9 in Anhang 2 und Kapitel
6.9.5 in die Anwendungsrichtlinie verschoben

*)  Kategorie R = redaktionelle Korrektur
Kategorie V = verdeutlichende Verbesserung
Kategorie S = substantielle Anderung

mindestens bei der Kategorie S mussen Erlduterungen angegeben werden

[ FB_DECK_REV_PRUFBLATT U

| Stand: 01.02.2019

| Zustandigkeit: PM
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Titel der Unterlage:

PRUF- UND FREIGABEVERFAHREN VON UNTERLAGEN
QUALITATSMANAGEMENTVERFAHRENSANWEISUNG QMV 02

Rev. Rel\)/;ti tr?]nd Veragt:(vaﬁ;tliche R%\I/;Errte Kat.* Erlauterung der Revision
06 |31.08.2016 QM 2 bis 6 S | Umsetzung der Anmerkungen der
Endlageriiberwachung - Anpassung von
Definitionen und des Verfahrensganges
3,7 S | Unterlagen des E-QMS - Streichung der Definition,
des Verfahrensganges und des mitgeltenden
Formblattes
4,5 S | Préazisierung der Verantwortung und des
Verfahrensganges bei projektiibergreifenden
Unterlagen
7 S | Neuaufnahme des Kap. 6.7
8 ff S | Anhang 1: Anpassung der Prozessdarstellung
14 ff S | Anhang 2: Anpassung der Ausflillanweisungen und
Formblatter
07 |26.04.2017 QM alle R | Anpassung an das Logo der BGE im Zuge der
Umstrukturierung
2 V | Préazisierung der Verantwortung
15,17,19,20,] R [JAnpassung der Formblétter an das Logo der BGE
23 im Zuge der Umstrukturierung
08 |]20.03.2019 QM alle V, S | Gesamtiiberarbeitung im Zuge der
Umstrukturierung der BGE
Anpassung der Verfahren, Formblatter und
Prozesse

")

Kategorie R = redaktionelle Korrektur
Kategorie V = verdeutlichende Verbesserung
Kategorie S = substantielle Anderung
mindestens bei der Kategorie S missen Erlauterungen angegeben werden

[ FB_DECK_REV_PRUFBLATT_U

[ Stand: 01.02.2019

| Zustandigkeit: PM
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1 Zweck

Diese Qualitétsmanagement—Verféhrensanweisung (QMYV) regelt die Verantwortlichkeiten und
das Verfahren bei der Priifung und Freigaibe von Unterlagen.

Mit dieser Verfahrensanweisung wird sichergestellt, dass
¢ die vom Inhalt der Unterlage betroffenen. Stellen angesprochen werden,

+ dokumentiert ist, dass die betroffenen Stellen in das Priif- und Freigabeverfahren verantwort-
lich eingebunden werden und

e nur inhaltlich und formal richtig erstellte Unterlagen freigegeben und angewendet werden.

2 Geltungsbereich

Diese QMV gilt fiir die inhaltliche und formale Priifung von Unterlagen mit Endlagerbeiug aller
Organisationseinheiten der BGE.

Die in dieser Vedahrgnsanweiéung festgelegten Regelungen gelten fiir die Erstellung von eigen-
und fremderstellten Unterlagen.

Wird diese QMYV revidiert und freigegeben, diirfen alle begonnenen Prif- und Freigabeverfahren
nach der vorher giiltigen QMV-Revision beendet werden.
Hinweis:
Diese QMV gilt nicht fiir organisatorische und kaufménnische Unterlagen, die nicht im
Rahmen der Auftrags- und Projektabwicklung erstellt werden.

3 Definitionen und Abkiirzungen '

Weitere Definitionen und die verwendeten Abktrzungen gelten geméaf der Unterlage ,Definitio-
nen und Abklirzungen im Endlager-Qualitstsmanagementsystem®.

Bereichsleitung umfasst die Leitung der Bereiche auf der ersten Fihrungs-
ebene unterhalb der Geschéftsfiihrung und ist die im Organisa-
tionshandbuch benannte Person mit bestimmten Rechten und
Pflichten fiir diesen Bereich.

Freigabe zur Anwendung ist die Freigabe der jeweiligen Bereichsleitung zur uneinge-
schrénkten Verwendung der Unterlage durch interne und ex-
terne Stellen.

Priifstelle ist eine interne OE, die zur Priifung bestimmter Sachverhaite
im Rahmen ihrer Fachkenntnisse und Zustandigkeiten von der
UVST aufgefordert ist.
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4 Verantwortung

Die Unterlagenverantwortliche Stelle (UVST) ist firr die Einleitung und die Durchfiihrung des Prif-
verfahrens und fir die Einholung der notwendigen Bestatigungen durch ggf. einzubindende Pruf-
stellen, durch QM, durch die bergrechtlich bzw. die atomrechtlich verantwortliche Person, durch
den SSB sowie durch die Bereichsleitung verantwortlich.

Die fur das QMS zustandige Organisationseinheit der BGE (im Weiteren als QM bezeichnet) ist
dafir verantwortlich, die Einhaltung der Verfahren und Anforderungen im Sinne der Vorgaben
des QMS zu tiberwachen. '

Die Bereichsleitung ist daftr verantwortlich, dass riur solche Unterlagen verwendet werden, die
zuvor geprift und ffeigegeben wurden. AuRerdem ist die Bereichsleitung dafiir verantwortlich,
dass die nach dieser QMV geprilften und freigegebenen Unterlagen im Rahmen des Anderungs-
dienstes den notwendigen Stellen zur Kenhtnis und Anwendung zur Verfigung gestellt werden.

5 Mitgeltende Unterlagen
Die nachstehenden Unterlagen gelten in der jeweils giiltigen Fassung.

o Definitionen und Abkilirzungen im Endlager-Qualitdtsmanagementsystem®,
KZL: 9X/115200/CA/JH/0035

¢ ,Revision von Unterlagen®, QMV 03,
KZL: 9X/115200/CA/JH/0016

6 Verfahren
6.1 Grundsitze

Die Priifung einer Unterlage erstreckt sich auf die Feststellung, dass

» die Anforderungen aus den einschidgigen Rechtsvorschriften, Regeln, Richtlinien, Genehmi-
gungsbescheiden, behordlichen Anordnungen und Leistungsbeschreibungen vollstandig und
korrekt beriicksichtigt (inhaltliche Richtigkeit) und "

o die Anforderungen an die Gestaltung, wie Lesbarkeit, Nachvollziehbarkeit, Priiffihigkeit, Do-
kumentations- und Archivierungsfahigkeit, Widerspruchsfreiheit in sich und gegeniiber ande-
ren ebenfalls glltigen Unterlagen (formale Richtigkeit) beachtet sind.

Unterlagen dirfen nur von Personen gepriift werden, die an der Erstellung der Unterlage nicht
mitgewirkt haben. Die an der Unterlagenpriifung Beteiligten diirfen sich durch externe Gutachter
oder Sachverstandige fachlich beraten lassen. Die Priifung von Unterlagen kann zusétzlich an
qualifizierte externe Stellen tibertragen werden. Die Priifung durch externe Stellen entbindet die
UVST nicht von der Verantwortlichkeit fir die Unterlage.
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Fremderstellte Unterlagen werden nur dann dem Priif- und Freigabeverfahren nach dieser QMV
unterzogen, wenn die Unterlage durch den Auftragnehmer anforderungsgerecht freigegeben ist.
Geprift und freigegeben werden nur Unterlagen, die gekennzeichnet und volistandig sind und in
der eingegangenen Papierform vorliegen.

Verfahrensschritte gema QMV 03, QMV 04, QMV 04.3 oder QMV 15 ersetzen nicht das Prif-
und Freigabeverfahren gemal dieser QMV.

6.2 Beteiligte am Priif- und Freigabeverfahren

In Abhangigkeit von der Unterlage sind folgende Stellen in das Priif- und Freigabeverfahren ein-
zubinden:

o Prifer

o festgelegte Prifstellen

o UVST
e QM
e bvP
e avP

¢ Bereichsleitung
o SSB (siehe Kap. 6.6).
Siehe auch Anhang 1 "Ablauf des Prufverfahrens”.

6.3 Aufgaben der Beteiligten am Priif- und Freigabeverfahren

Alle am Verfahren Beteiligten haben die Aufgabe, ein transparentes Pruf- und Freigabeverfahren
unter Einhaltung der vorgegebenen Termine durchzufiihren. Werden Sachverhalte bekannt, die
den festgelegten Verfahrensablauf behindern, ist es Aufgabe der jeweils feststellenden Stelle, die
UVST dariiber zu informieren.

Die am Pruf- und Freigabeverfahren Beteiligten haben folgende wesentliche Aufgaben:

Priifer
¢ Technisch-fachliche und formale Pr{ifung im Vier-Augen-Prinzip.

UVST

o Erfassung der Unterlage im Dokumentationssystem, Anlegen der zugehérigen Formblatter,
Dokumentation des Prif- und Freigabeverfahrens.

¢ Einleitung des Priif- und Freigabeveifahrens.

» . Ggf. Festlegung der Prifstellen sowie des jeweiligen Prifgegenstands auf dem Formblatt
LPrifblatt von Unterlagen® (sieche Anhang 2, Abbildung 3).
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Weitergabe zur inhaltlichen Priifung zur Sicherstellung des Vieraugenprihzipé an den Priifer.
Eine QS-Priifung ist durchzufihren (Priifklasse 5, siehe Anhang 2, Abbildung 3).
Weitergabe der Unterlage an die Prufstellen.

Kontrolle, ob alle beteiligten Priifstellen ihre Priifung abgeschlossen, besttigt und ihre Unter-
schrift geleistet haben. Bestatigung der inhaltlichen und formalen Richtigkeit der Unterlage
auf dem Formblatt ,Deckblatt* durch Unterschrift (siehe Anhang 2, Abbildung 1).
Bestatigung des positiven Priifergebnisses im Unterlagendatensatz durch das Setzen des
Kennzeichens ,F“.. '
Bei negativem Prifergebnis erfolgt die Einleitung der Unterlageniberarbeitung ggf. unter Be-
teiligung der Bereichsleitung.
Hinweis:
Vor einer Unterlagentiberarbeitung wird das vorgesehene Priifverfahren bis QM unter Ein-
bindung aller erforderlichen Priifstellen (entsprechend der Vorgabe im Priifblatt von Un-
terlagen) durchgefiibrt.
Bei positivem Priifergebnis erfoigt die Weitergabe an QM.
Absicherung der zeitnahen Eintragung der Priifschritte im Unterlagendatensatz.

Weitergabe der Unterlagen an das zusténdige Archiv.

Priifstelien

Bestétigung des PrUfergebnissés ‘geméB der auf dem Formblatt ,Prifblatt von Unterlagen"
vorgegebenen Prifklasse durch Unterschrift (siehe Anhang 2, Abbildurig 3).

Weitergabe der Unterlage geméaR dem festgelegten Priif- und Freigabeverfahren.
Bei negativem Prifergebnis erfolgt die Weitergabe der Unterlage mit einem Prifbericht.

QM

Bestétigung der Einhaltung der Anforderungen des QMS auf dem Formblatt ,Priifblatt von
Unterlagen” durch Unterschrift (siche Anhang 2, Abbildung 3).

Bestétigung des positiven Prifergebnisses im Unterlagendatensatz durch das Setzen des
Kennzeichens ,Q".

Bei positivem Prifergebnis erfolgt die Weitergabe der Unterlage an bvP - sofern bestellt -,
andernfalls erfolgt die Weitergabe an die avP. Ist weder bvP noch avP bestellt, erfolgt die
Weitergabe direkt an die Bereichsleitung.

‘Bei negativem Priifergebnis erfolgt die Riickgabe der Unterlage mit einem Priifbericht an die
UVST.

1 Sofern technisch noch nicht méglich erfolgt dies durch die UVST.
2 Sofern technisch noch nicht maéglich erfolgt dies durch die UVST.
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Bergrechtlich verantwortliche Person

Bestatigung der Einhaltung' der bergrechtlichen Anforderungen oder die Bestétigung, dass
bergrechtliche Anforderungen nicht berithrt werden, auf dem Formblatt ,Deckblatt‘ durch Un-
terschrift der von der GF unmittelbar bestellten verantwortlichen Person (siehe Anhang 2,
Abbildung 1).

Bestatigung des positiven Priifergebnisses im Unterlagendatensatz durch das Setzen des
Kennzeichens ,BV“t.

Bei positivem Priifergebnis erfolgt die Weitergabe der Unterlage an avP (sofern in.diesem
Bereich bestellt), andernfalis erfolgt die Weitergabe an die Bereichsleitung.

Bei negativem Priifergebnis erfolgt die Riickgabe der Unterlage mit einem Priifbericht an die
UVST.

Atomrechtlich verantwortliche Person

Bestétigung der Einhaltung der atomrechtlichen Anforderungen oder die Bestétigung, dass
atomrechtliche Anforderungen nicht bertihrt werden, auf dem Formblatt ,Deckblatt” durch Un-
terschrift der von der GF unmittelbar bestellten verantwortlichen Person (siehe Anhang 2,
Abbildung 1).

Bestétigung des positiven Prifergebnisses im Unterlagendatensatz durch das Setzen des
Kennzeichens ,AV*.. a ‘

Bei positivem Prifergebnis erfolgt die Weitergabe der Unterlage an die Bereichsleitung. .

Bei negativem Prlfergebnis erfolgt die Riickgabe der Unterlage mit einem Priifbericht an die
UVST.

Bereichsleitung

Terminfestlegung fiar die Durchfiihrung des Priif- und Freigabeverfahrens.
Festlegung der fachlich zusténdigen UVST.

Bestatigung der Einhaltung der formalen und inhaltlichen Anforderungen auf dem Formblatt
.Deckblatt" durch Unterschrift (siehe Abbildung 1).

Eine Bestétigung der Einhaltung der formalen und inhaltlichen Anforderungen auf dem Form-
blatt ,Deckblatt” durch Unterschrift kann durch die Bereichsleitung auch dann erfolgen, wenn
eine bereichsinterne Prifstelle n. i. O. gezeichnet hat. In diesem Fall erstellt die Bereichslei-
tung einen die Entscheidung begriindenden Bericht, der dem ,Priifblatt Unterlagen” beizufii-
gen ist.

Bestatigung des positiven Prifergebnisses im Unterlagendatensatz durch das Setzen des
Kennzeichens ,BL",

Bei negativem Priifergebnis oder bei erkannten Abweichungen Festlegung des weiteren Vor-
gehens.
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e Freigabe zur Anwendung” jeweils mit der Unterschrift im zugehérigen Feld auf dem ,Deck-
blatt’ (siehe Anhang 2, Abbildung 1).

e Bestatigung des positiven Prifergebnisses .im Unterlagendatensatz durch das Setzen des
Kennzeichens ,FA*.

e Weitergabe an die UVST mit Festlegung der weiteren Vorgehensweise.

SSB (siehe Kap. 6.6)

» Bei Unterlagen des untergeordneten strahlenschutzrelevanten betrieblichen Regelwerkes
(usbR) der Schachtaniage Asse [l bestétigt der Strahlenschutzbeauftragte (SSB) der Asse
die Einhaltung der formalen und inhaltlichen Anforderungen auf dem Formblatt ,Deckblatt
durch Unterschrift”. -

e Freigabe zur Anwendung* jeweils mit der Unterschrift im zugehdrigen Feld auf dem ,Deck-
blatt* (siehe Anhang 2, Abbildung 1).

e Bestatigung des positiven Priifergebnisses im Unterlagendatensatz durch das Setzen des
Kennzeichens ,FA“l, -~

e Weitergabe an die UVST mit Festlegung der weiteren Vorgehensweise.

6.4  Ablauf des Priif- und Freigabeverfahrens

Das Zusammenwirken der am Priif- und Freigabeverfahren beteiligten Stellen ist in Anhang 1
dieser QMV dargestelit.

6.5 Priifung und Freigabe von Zeichnungen

Einzelne Zeichnungen (z. B. technische Zeichnungen, Lagepléne oder Karten), die als eigenstan-
dige Unterlage einem Priif- und Freigabeverfahren unterzogen werden sollen, werden entspre-
chend den Abschnitten 6.1 bis 6.4 gepriift und freigegeben.

Die Zeichnung wird mit dem zugehorigen Formblatt ,Priifblatt von Zeichnungen* in das Verfahren
eingereicht (sieche Anhang 2, Abbildung 4).

Auf dem Formblatt ,Prifblatt von Zeichnungen® bestatigen avP, bvP und die Bereichsleitung das
Prufergebnis. Die Freigabe zur Anwendung erfolgt auf dem Zeichnungskopf.

6.6 Abschluss des Priifverfahrens

Die Prufung endet mit der Bestétigung des positiven Prifergebnisses durch die Bereichslei-
tung/SSB. Der gepriifte Entwurf erlangt damit den Status einer Ursprungsunteriage und darf nun
in ein externes Verfahren eingereicht werden. Die Unterlage mit den Originalunterschriften UVST,
avP, bvP und der Bereichsleitung/SSB muss in der Form an das zusténdige Archiv abgegeben

3 Sofern technisch noch nicht méglich erfolgt dies durch die UVST.
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werden. In ein externes Verfahren werden die jeweils erforderliche Anzahl an Kopien der Unter-
lage inklusive kopiertem Deck- und Revisionsblatt eingereicht (ggf: nach Erfordernis Originalun-
terlagen).

6.7  Durchfiihrung der Freigabe zur Anwendung

Nach Einholung aller erforderlichen Zustimmungen bzw. Genehmigungen (z. B. einer Genehmi-
gungsbehdérde, einer Baubehdrde, eines Priifingenieurs fir Baustatik, einer Bergbehorde, der
Aufsichtsbehorde oder vergleichbarer Stellen) kann die Bereichsleitung/SSB die Unterlage zur
Anwendung freigeben. Die ,Freigabe zur Anwendung” durch Bereichsleitung/SSB erfolgt auf dem
Deckblatt aller ggf. gestempelten Rucklaufer.

Die ,Freigabe zur Anwendung” durch den SSB entspricht einer Inkraftsetzung nach KTA 1301.2.

6.8 Vorgehensweise bei Abbruch des Priif- und Freigabeverfahrens

Das Verfahren wird abgebrochen, sobald eine am Priif- und Freigabeverfahren beteiligte Stelle
(auBer bereichsinterne Priifstelle) n. i. O. zeichnet.

Ist die Uberarbeitung der Unterlage nétig, so ist das Priif- und Freigabeverfahren mit der {iberar-
beiteten Unterlage neu einzuleiten. Ein neues Deck-, Revisions- und Priifblatt von Unterlagen
wird erstellt und ein neues Priif- und Freigabeverfahren startet. Im zugehérigen Datensatz des
Dokumeritationssystems sind die noch enthaltenen Freigabekennzeichen aus dem abgebroche-
nen Prafdurchlauf voIIsténdig zu entfernen. Der Datensatz ist an den neuen Priifdurchlauf anzu-
passen.

6.9 Verwendung und Verbleib ausgefiillter Formblatter

Die ausgefiillten Originalformblétter ,Deckblatt®, ,Revisionsblatt’, ,Prufblatt von Unterlagen” bzw.
,Prufblatt von Zeichnungen* werden mit dem gepruften Original der jeweiligen Unterlage an das
zustandige Archiv Obergeben. ’

Bei einer Weitergabe wird die Unterlage inklusive ,Deckblatt’ und ,Revisionsblatt* kopiert. Die
ausgefiillten Formbléatter ,Prifblatt von Unterlagen® bzw. ,Priifblatt von Zeichnungen” sind Be-
standteil der Originalunterlage, dienen als Nachweis des QMV-02-Verfahrens und sind aus-
schlieBlich fur den internen Gebrauch bestimmt.
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7  Mitgeltende Formblitter

Mitgeltende Formblétter sind auszufiillen. Die mitgeltenden Formblitter werden aus dem Doku-
mentationssystem generiert.

Bezeichnung Formblattname
Deckblatt, Revisionsblatt, Priifblatt von Unterlagen FB_DECK_REV_PRUFBLATT_U
Prufblatt von Zeichnungen FB_PRUFBLATT_Z
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Anhang1  Ablauf des Priif- und Freigabeverfahrens

Pri]f_- und Freigabeverfahren — Prozessschritte 1/4|  Zusténdigkeit

e

) Formblatter: ,Deckblatt,
¥ Revisionsblatt, Prifblatt
Sicherstellung der Erfassung| von Unterlagen bzw.
» der Unterlage im Priifolatt von
Dokumentationssystem Zeichnungen®
N \-/\
:: ‘ . 4
Festlegung der zu
beteiligenden Prifstellen
und des Priifgegenstands
\ 4
Formale und
inhaltiiche
Unterlagenpriifung
ja nein—j

y

Bestétigung mit

Unterschrift auf
Priifblatt

A 4

Korrektur der
Unterlage

y A 4

&/ /)
Legende:

avP=atomrechtlich verantwortliche Person, BL=Bereichsleitung, bvP=bergrechtlich verantwortliche Person,
DS=Dokumentationssystem, PS=Priifstelle, QM=Qualitdtsmanagement, UVST=Unterdagenverantwortliche
Stelle

Input *
Unterlage

UVST

UvsT

Prifer

Prifer
Priifer

uvsT
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Praf- und Freigabeverfahren — Prozessschritte 2/4 Zustandigkeit
+| Prifung nach PS
Prifumfang
nei In Ordnung? ja—— PS
y -
Erstellung Priifoericht . Bestatigung mit
Prafoericht Unterschrift auf Priifblatt PS
Korrektur der
Unterlage uvsT
y
A
Weitergabe an .
3 . Weitere
nachste ) .. 1 PS
Pritfstelle r‘_ Prifstelle
FaE g
nein nein
v
Kontrolle, ob alle
g Prufstellen UVST
< gezeichnet haben
ja '
t .
Bestatigung UVST,
Unterschrift auf Priifblatt, UVST
,F*im DS setzen
Legende: ]
avP=atomrechtlich verantwortliche Person, BL=Bereichsleitung, bvP=bergrechtlich verantwortliche Person,
DS=Dokumentationssystem, PS=Prifstelle, QM=Qualititsmanagement, UVST=Unterlagenverantwortliche
Stelle .
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Priif- und Freigabeverfahren — Prozessschritte : 3/4 Zusténdigkei{
Prifung gemaf QMS- aMm
Anforderungen
ja———————— QM
A 4 i . | A 4
. - Bestatigung QM,
= Prafbericht Unterschrift auf Prifblatt, QM
,Q“im DS setzen
A 4
Korrektur der . avP/bvP? UVST
Unterlage :
\ 4 :
A. ’ Priifung des Einhaltens der
atom- oder bergrechtlichen [€———ij avP/bvP
Anforderungen
nei ja— avP/bvP
f l
Y. i} Bestatigung avP/bvP,
R — Unterschrift auf Deckblatt
Ersteliung Prifbericht = o ’ avP/bvP
Prisfoericht LAV bzw. ,BV*im DS .
¢ setzen
" Korrektur der
Unterlage UVST
v

Legende:

avP=atomrechtlich verantwortliche Person, BL=Bereichsleitung, bvP=bergrechtlich verantwortliche Person,
DS=Dokumentationssystem, PS=Priifstelle, OM=Qualititsmanagement, UVST=Unteragenverantworiliche
Stelle
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Praf- und Freigabeverfahren — Prozessschritte 4/4 Zustandigkeit
Bestlatigung der
Bereichsleitung/SSB (s. Kap.
6.6), Unterschrift auf - BL/SSB
Deckblatt, ,BL/SB* im DS
setzen
. ~ Extemnes
Ja Whren? =
A 4
Versand der Mehrfertigungen
an externe Stelle(n) zur .
Einholung Zustimmung/ UL UvsT
Genehmigung .
Zustimmung/ Freigabe zur Anwendung,
Genehmigung ja » Unterschrift auf Deckblatt, BL
erteilt? ,FA*im DS setzen
' Ko,rrektdr der
Unterlage UVSsT
A 4
A:
A 4
Output
{ * Ende ) freigegebene
Unterlage
Legende:
avP=atomrechtlich verantwortliche Person, BL=Bereichsleitung, bvP=bergrechtlich verantwortliche Person,
DS=Dokumentationssystem, PS=Priifstelle, QM=Qualitdtsmanagement, UVST=Untedagenverantwortliche
Stelle

(]
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Anhang 2  Ausfiillanweisungen fiir mitgeltende Formblétter
A-2 Grundsitze

Die mitgeltenden Formblétter sind unter Kapitel 7 dieser QMV aufgelistet. Die Formblattsétze
werden Uber das Dokumentationssystem aufgerufen. Die Formblétter sind - soweit moglich - am
PC auszufiillen und abschlieRend ein'seitig auszudrucken Die Ausfiillanweisungen fir die mitgel-
tenden Formblatter sind in A-2.1 bis A-2.4 detailliert beschrieben.

Das Ausfullen der Feldinhalte von mitgeltenden Formblattern erfolgt im ersten Schritt durch die
meniigesteuerten Dialoge und im zweiten Schritt durch handschriftliché Eintragungen auf den
Formblittern. Im Verlauf des Verfahrensganges wird es weiterhin notwendig, Eintragungen im
Dokumentationssystem vorzunehmen (durch UVST, QM, bvP, avP und der Bereichsleitung).

A-21 Ausfiillanweisung fiir das Formblatt ,,Deckblatt”

Das ,Deckblatt" (siehe Abbildung 1) ist Teil des Formblattsatzes ,Deckblatt, Revisionsblatt und
Prufblatt von Unterlagen®. In nachfolgender Tabelle ist die Ausfiillanweisung fur die einzelnen
Felder des ,,Deckblatts“ dargestellt. Es sind generell keine weiteren Eintragungen auf dem Deck-
blatt vorzunehmen. Das Stempelfeld-ist nur fur Eintrage von externen Stellen (z. B. Gutachtern
und Behérden - Handschriftlich/Stempel) vorgesehen.

Tabelle 1: = Erduterung der auszufilllenden Felder Formblatt "Deckblatt"

Feld Inhalt

Gliederungsele- GemaR den Vorgaben des Dokumentationssystems Elektronisch
mente der KZL K :

Stand Stand (grundséatzlich das Erstelldatum) der zu priifen- | Elektronisch

den Unterlage gemaR der Angabe in der Unterlage

Ist nur der Monat angegeben, ist als Tag immer der
Erste des Monats anzugeben

Titel der Unterlage | Auszufiillen gemaR dem Originaltitel der zu priifenden | Elektronisch
Unterlage. Auf Abkiirzungen ist zu verzichten, Ausnah-
men von dieser Regel sind zul4ssig, sofern der Origi-
naltitel nicht in das vorgegebene Feld passt

Ersteller/Unter- Organisationsname des Auftragnehmers sowie der Elektronisch/
schrift Name/die Namen des Autors/der Autoren des Berich- | Kjarschrift/
tes. Handelt es sich um einen eigenerstellen Bericht, AT
ist einzutragen: ,BGE/OE/Name Autorlln des Berlch- hangschiich
tes/Unterschrift”

Prifer/Unterschrift Namenseintrag/Unterschrift des Priifers nach einer Kiarschrift/
fachlichen und formalen Priiffung (auch bei extern er- | Handschriftlich
stellten Dokumenten) (Unterschrift)
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UVST - Datum und Namenseintrag/Unterschrift Leitung der Klarschrift/
Unterlagenverantwortlichen Stelle Handschriftlich
. - | (Unterschrift)
bergrechtlich ver- | Datum und Namenseintrag/Unterschrift der bergrecht- | Klarschrift/ ‘
antwortliche Per- | lich verantwortlichen Person Handschriftlich -
son . : : (Unterschrift)
atomrechtlich ver- | Datum und Namenseintrag/Unterschrift der atomrecht- | Klarschrift/
antwortliche Per- | lich verantwortlichen Person " Handschriftlich
son _ (Unterschrift)
Bereichsleitung - | Datum und Namenseintrag/ Unterschrift der Bereichs- | Klarschrift/
' leitung . Handschriftlich
' (Unterschrift)
Freigabe zur An- | Datum und Namenseintrag/Unterschrift der Bereichs- | Klarschrift/
wendung leitung oder des Strahlenschutzbeauftragten (siehe Handschriftlich

Kap. 6.6)- "~ | (Unterschrift)
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Abbildung 1: Formblatt ,Deckblatt”
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A-2.2 Ausfiillanweisung fiir das Formblatt ,,Revisionsblatt”

Das Formblatt ,Revisionsblatt® (siehe Abbildung 2) ist Teil des Formblattsatzes ,Deckblatt, Revi-
sionsblatt und Priifblatt von Unterlagen®”.

Die Revision ist auf dem ,Revisionsblatt' zu erlautern. Zur Riickverfolgbarkeit aller Anderungen
der Unterlage ist das Revisionsblatt unter Abbildung der gesamten Revisionshistorie fortzuschrei-
ben. Mindestens bei Anderungen der Kategorie ,S* milssen Erlduterungen angegeben werden.

In nachfolgender Tabelle ist die Ausflillanweisung fir die einzelnen Felder des ,Revisionsblatts"

dargestelit.

Tabelle 2: Erlduterung der auszufiillenden Felder Formblatt "Revisionsblatt"
Feld Inhalt
Gliederungsele- Entspfi_cht der Angabe auf dem Deckblatt Wird vom Deck-
mente der KZL _ blatt generiert
Blatt Das Revisionsblatt ist immer Blatt 2. Wenn weitere Word
Revisionsblétter notwendig werden, wird ab dem
zweiten Revisionsblatt mit ,a" beginnend alphanu-
merisch hochgezshlt
Stand Stand (grundsétzlich Erstelldatum) der zu prifenden | Word

Unterlage geméaR der Angabe in der Unterlage
Ist nur der Monat angegeben, ist als Tag immer der
Erste des Monats anzugeben

Titel der Unterlage

Entspricht der Angabe auf dem Deckblatt

- | Wird vom Deck-

Revision

Kurze Erlauterung der Anderung
Mindestens bei Anderungen der Kategorie ,S* mis-
sen Erlduterungen angegeben werden

blatt generiert
Rev: Eintrag der jeweiligen Revision beginnend mit der Word
_ Rev.00 (Ersterstellung)
Rev.-Stand Datum | Stand/Datum der jeweiligen Revision Word
Verantwortliche Unterlagenverantwortliche Stelle Word
Stelle '
Revidierte Blatter In dieser Spalte werden die jeweils revidierten Blat- | Word -
ter eingetragen »
Kat. In diese Spalte wird die Kategorie der Anderung ein- | Word
getragen }
Folgende Kategorien sind méglich:
- redaktionelle Korrektur (R),
- verdeutlichende Verbesserung (V) oder
- substantielle Anderung (S)
Erlduterungen der | Ersterstellung bei Rev. 00. Word
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Abbildung 2: Formblatt "Revisionsblatt"
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A-2.3 Ausfilllanweisung fiir das Formbiatt , Priifblatt von Unterlagen”

Das Formblatt ,Prifblatt von Unterlagen® (siehe Abbildung 3) ist Teil des Formblattsatzes ,Deck-
blatt, Revisionsblatt.und Prifblatt von Unterlagen®. Die Ausfiillanweisung ist in nachfolgender Ta-

belle dargestelit.

Tabelle 3: Eﬂébterung der auszufiillenden Felder Formblatt "Priifblatt von Unterlagen”
Feld Inhalt
Gliederungsele- Entspricht der Angabe auf dem Deckblatt Wird vom Deck-
mente der KZL . blatt generiert
Stand Entspricht der Angabe auf dem Deckblatt Wird vom Deck-
; blatt generiert
Titel der Unterlage | Entspricht der Angabe auf dem Deckblatt Wird vom Deck-

Teit I Checkliste

blatt generiert

Checkliste Die Inhalte der durchgefiihrten Priifung sind vom Word

formal, inhaltlich Prifer zu dokumentieren und anzukreuzen.

Eingangsdatdm Datum des Eingangs der Unterlage beim Prifer Word

Prifung Hier wird das Prifergebnis dokumentiert Word

formal, inhaltlich _ , .

Datum, Unterschrift | Datum und Namenseintrag/Unterschrift des Prifers | Kiarschrift/

Handschriftlich

o (Unterschrift)

Teil ,,II* Priifung durch Priifstellen

Prifstelle Zu beteiligende Priifstelle(n) ‘Word

Prufklasse Angabe des Prufumfang‘s 1-5, bzw. Freitext 6-9 ‘Word

Prifgegenstand - ,Beschreibung des Priifgegenstands (z. B. juristische | Word

Prlfung, fachliche Priifung, Anlagensicherung)

Eingangsdatum

Datum des Eingangs bei der jeweiligen Prifstelle
Von der jeweiligen Priifstelle auszufilllen ’

Handschriftlich -

| Priifergebnis

Hier wird das Prlfergebnis dokumentiert
Von der jeweiligen Priifstelle auszufiillen

Handschﬁftlich

Datum, Unterschrift

Datum und Naménseintrag/Unterschriﬂ der jeweili-

gen Priifstelle

Klarschrift/
Handschriftlich

(Unterschrift)
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Teil ,IlI“ UVST

Name Name der Leitung der UVST Word

UvSsT © | Unterlagenverantwortliche Stelle Elektronisch

Eingan_gsdatum Datum des Eingangs bei der UVST, nachdem alle Handschriftlich

Prifstellen gepriift haben

Ergebnis Hier wird das Prifergebnis dokumentiert. Handschriftlich
Datum Prifdatum auf dem Deckblatt Handschriftlich
Unterschrift Bestatigung des Priifergebnisses durch die Leltung Handschriftlich
der UVST auf dem Deckblatt (Unterschrift)
. gesetzt Bei positivem Priifergebnis das Setzen des Kennzei- Hands_chriﬂlich

zen bestétigen

chens ,F* im Dokumentationssystem durch Ankreu-

Teil ,,IV* QM ,

Name Name des Prifers Handschriftlich
Eingangsdatum Datum des Eingangs Handschriftlich
Ergebnis Hier wird das Prifergebnis dokumentiert Handschriftlich
Datum .| Pruofdatum Handschriftlich
Unterschrift - Bestétigung des Prﬁfergebnissés durch den Prafer | Handschriftlich

- (Unterschrift)

Ney géseizt Bei positivem Prifergebnis das Setzen des Kennzei- | Handschriftlich

zen bestétigen

chens ,Q" im Dokumentationssystem durch Ankreu-
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A-2.4 Ausfiillanweisung fiir das Formblatt ,,Priifblatt von Zeichnungen*

Die Ausfullanweisung fir das Formblatt ,Priifblatt von Zelchnungen“ (sieche Abbildung 4) ist in
nachfolgender Tabelle dargestellt.

Tabelle 4: Enlduterung der auszufiillenden Felder Formblatt "Priifblatt von Zeichnungen"
Elektronisch/
Feld inhalt Word/Hand-
schriftlich
Gliederungsele- Gemal denVorgaben des Dokumentationssystems | Elektronisch
mente der KZL ' ’
Stand Stand der zu priffenden Zeichnung gemaB der An- Elektronisch
gabe auf der Zeichnung
Titel der Zeichn‘ung Auszufyllen gemiR dem Originaltitel der zu priifen- Elekironisch
: den Zeichnung
Teil ,I* Prilfstellen
Prifstelle Zu beteiligende Prifstelle(n) : Word
Prufklasse Angabe des Prufumfangs 1-5, bzw. Freitext 6-9 Word
Prifgegenstand Beschreibung des Priifgegenstands (z. B. juristische _} Word

Priifung, fachliche Priifung, Anlagensicherung)

Eingangsdatum

Datum des Eingangs bei der jeweiligen Priifstelle
Von der jeweiligen Priifstelle auszufiillen

Handschriftlich

Prufergebnis Hier wird das Prifergebnis dokumentiert Handschriftlich
Von der jeweiligen Prifstelle auszufillen

Datum, Unterschrift | Datum und Namenseintrag/Unterschrift der jeweili- Klarschrift/
gen Prifstelle Handschriftlich

(Unterschrift)

Teil ,lI“ UVST '

Name - | Name der Leitung der UVST Word

UVST Unterlagenverantwortliche Stelle Elektronisch

Eingangsdatum

Datum des Eingangs bei der UVST, nachdem alle
Prifstellen gepriift haben

Handschriftlich

chens ,F* im Dokumentationssystem durch Ankreu-
zen bestatigen

Ergebnis Hier wird das Priifergebnis dokumentiert Handschriftlich
Datum Priifdatum Handschriftiich
Untérschrift Bestatigung des Prufergebnisses durch die Leitung Handschriftlich
: der UVST : (Unterschrift)
o gesetzt Bei positivem Prufergebnls das Setzen des Kennzei- | Handschriftlich
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kreuzen bestétigen

chens ,AV* im Dokumentationssystem durch An-

e e ] e e e | e T Bl 23025
99X - 115200 CA JH | 0015 | 08 |Stand: '20.03.201’9
Teil ,ll1“ QM
Name Name des Prifers Handschriftlich
Eingangsdatum - Datum des Eingangs ] Handschriftlich
Ergebnis Hier wird das Prifergebnis dokumentiert Handschriftlich
Datum Prifdatum v Handschriftlich
Unterschrift -Bestatigung des Prifergebnisses durch den Priffer - | Handschriftlich
: _ . (Unterschrift)
~Q" gesetzt ' Bei positivem Prufergebnis das Setzen des Kennzei- | Handschriftlich
chens ,Q" im Dokumentationssystem durch Ankreu-
zen bestéatigen :

Teil ,iV¢avP
Name ' Name der avP Handschriftlich
Eingangsdatum Datum des Eingangs bei avP Handschriftlich
‘Ergebnis Hier wird das Pr(]fergeb_nis dokumentiert Handschriftlich
Datum Prafdatum Handschriftlich
Unterschrift | Bestétigung des Prufergebnisses durch avP Handschriftlich

A I , o (Unterschrift) -
LAV gesetzt Bei positivem Priifergebnis das Setzen des Kennzei-

Handschriftlich

Teil ,,V“ bvP

Name Name der bvP

Handschriftlich

Eingangsdatum Datum des Eingangs bei bvP

Handschriftlich

Ergebnis Hier wird das Prifergebnis dokumentiert Handschriftlich

Datum . Priifdatum Handschriftlich

Unterschrift Bestétigung des Prtufergébnisses durch bvP Handschriftlich
(Unterschrift)

Bei positivem Prifergebnis das Setzen des Kennzei- | Handschriftlich

.BV* gesetzt -

kreuzen bestétigen

chens ,BV" im Dokumentationssystem durch An-

Teil ,VI* Bereichsleitung

Name | Name der Bereichsleitung

Handschriftlich

Eingangsdatum Datum des Eingangs

Handschriftlich

Ergebnis

Hier wird das Priifergebnis dokumentiert

Handschriftlich

Datum Prufdatum

Handschriftlich
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Unterschrift Bestatigung des Prilfergebnisses durch die Be- | Handschriftlich
reichsleitung (Unterschrift)
,BL" gesetzt Bei positivem Prufergebnis das Setzen des Kennzei- Handschriftlich

chens ,BL“ im Dokumentationssystem durch Ankreu-
zen bestétigen '
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