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Titel der Unterlage:

REVISION VON UNTERLAGEN
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Rev.

Rev.-Stand
Datum

Verantwortliche
Stelle

Revidierte
Blatter

Kat.*

Erlauterung der Revision

00

01.07.1996

Qsu

Ersterstellung

01

15.05.1997

Qsu

alle
2,4,5,9

Neue Formblatter, neues Schriftbild

02 .

10.01.2000

QsU

alle
2-4
3-8, 10

ITn<x (T A

Neue Formblatter, neues Rechtschreibung

Einfuhren des vereinfachten Revisionsverfahren

| Anpassung an die giltige Organisation

03

01.06.2005

Qsu

alle

R,V

Neue Formblatter, gednderte Kennzeichnungs-
leiste, Korrektur des PSP-Elements, Anpassung
an die gliltige Organisation und das BfS-QMH

04

04.08.2009

alle

RV,

Gesamtliberarbeitung zur Erfillung der
Forderungen des Planfeststellungsbeschlusses
Konrad,

Anpassung an neue Begriffsdefinitionen,
Herstellung der Konsistenz mit Gibergeordneten
Vorgaben des BfS,

Entfall von Formblattern,

Anpassung des Formblattes ,Revisionsantrag
Deckblatt’

05

15.09.2017

QM

alle

alle

V,S

Anpassung an das Logo der BGE im Zuge der
Umstrukturierung

Gesamtiiberarbeitung der Unterlage

Anpassung von Zweck und Geltungsbereich
Aufnahme von Definitionen

Anpassung der Verantwortung
Aufnahme von mitgeltenden Unterlagen

Anpassung der Verfahrensbeschreibung

Entfall des Formblattes ,Revisionsantrag
Deckblatt* .

Anpassung Prozessbild

*) Kategorie R = redaktionelle Korrektur
Kategorie V = verdeutlichende Verbesserung
Kategorie S = substantiellé Anderung

mindestens bei der Kategorie S miissen Erlduterungen angegeben werden
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06 |20.03.2019 QM 2 V, S | Anpassung von Geltungsbereich und Definitionen
Anpassung der mitgeltenden Unterlagen
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Umstrukturierung der BGE
5 \Y

*)  Kategorie R = redaktionelle Korrektur
Kategorie V = verdeutlichende Verbesserung
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1 Zweck

Diese Verfahrensanweisung regelt die Verantwortlichkeiten und den organisatorischen Ablauf
bei der Revision von Unterlagen und stellt sicher, dass alle zu beteiligenden Organisationsein-
heiten eingebunden werden.

2 Geltungsbereich

Diese QMV gilt fur die Revision von Unterlagen mit Endlagerbezug aller Organisationseinheiten
der BGE.

Gegenstand der Verfahrensanweisung sind nur Unterlagen, die vollstdndig und mit dem Doku-
mentationskennzeichen gekennzeichnet sind und mindestens Uber eine ,Bestéatigung der Be-
reichsleitung/SSB* verfuigen.

3 Definitionen und Abkﬁrzungen

Weitere Definitionen und die verwendeten Abklrzungen gelten gemaf der Unterlage ,Definitio-
nen und Abkirzungen im Endlager-Qualitdtsmanagementsystem®.

Revision Eine Revision ist die Anderuhg einer freigegebenen Unterlage.
' Hinweis:
Wird eine Unterlage geédndert, die mindestens (liber eine Be-
stétigung der Bereichsleitung/SSB verfiigt, muss diese revi-
diert werden.

Revisionsbedarf ist das formulierte Erfordernis fir die Revision einer Unterlage
durch eine beliebige Stelle.

4  Verantwortung
UVST ist verantwortlich fiir die Durchfiihrung einer Revision.

UVST veranlasst die Kennzeichnung ungiiltiger Unterlagen und informiert im Rahmen des An-
derungsdienstes Uber den neuen Unterlagenstatus.

Die fir das QMS zusténdige Organisationseinheit der BGE (im Weiteren als QM bezeichnet) ist
dafir verantwortlich, die Einhaltung der Verfahren und Anforderungen im Sinne der Vorgaben
des QMS zu (iberwachen. '
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5 Mitgeltende Unterlagen

Die nachstehenden Unterlagen gelten in der jeweils giiltigen Fassung:
,Definitionen und Abkirzungen im Endlager-Qualitdtsmanagementsystem*
KZL 9X/115200/CA/JH/0035

,Pruf- und Freigabeverfahren von Unterlagen® (QMV 02)
KZL 9X/115200/CA/JH/0015

6 Verfahren
6.1  Grundsatze

Jede Stelle, die den Bedarf fiir die Revision einer Unterlage erkennt, kann bei der UVST einen
Revisionsbedarf auflern.

Generell wird die gesamte Unterlage revidiert.

6.2 Verkniipfungen zwischen dieser und weiteren QWIV

Die Revision einer Unterlage gemaR dieser QMV ersetzt kein Prif- und Freigabeverfahren ge-
mafk QMV 02. Unterlagen, die infolge einer Revision geéndert wurden, sind unmittelbar im An-
schluss an die Durchfuhrung der Revision in das Priif- und Freigabeverfahren nach QMV 02 zu
geben.

6.3  Beteiligte bei der Planung und Durchfiihrung einer Revision
Folgende Organisationseinheiten oder Personen sind beteiligt:

- Alle Organisationseinheiten oder Personen, die einen Revisionsbedarf dulern
- UVST

- Bereichsleitung

- Fachlich beteiligte (ggf. auch externe) Stellen

6.4  Aufgaben bei der Planung und Durchfiihrung einer Revision

Die Beteiligten haben folgende wesentliche Aufgaben:

UVST

- Information der Bereichsleitung Uber Revisionsbedarf

- Beteiligung der betroffenen internen und externen Stellen an der Revision

- Information an erforderliche Stellen Uber Ablehnung der Revision

- Durchfiihrung der Revision bzw. Beauftragung interner oder externer Stellen zur Durch-
flhrung der Revision
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- Erstellung und Pflege des Datensatzes im elektronischen Dokumentationssystem
- Prifung, ob weitere Unterlagen von der Revision betroffen sind und Veranlassung deren
Revision

- Kenntnisnahme und ggf. Ablehnung des Revisionsbedarfs im Einvernehmen mit avP und
bvP '

- Erganzung von ggf. offenen Sachverhalten sowie ggf. noch zu beteiligenden Organisati-
onseinheiten '

- Zustimmung zur revidierten Unterlage erfolgt mit der Bestatigung des positiven Priifer-
gebnisses im zugehdrigen Feld auf dem Deckblatt

6.5 Durchfﬁhrung der Revision
6.5.1 Revisionsindex und -datum

Jedes geédnderte Blatt der revidierten Unterlage erhélt grundséatzlich den nachsthéheren nume-
rischen Revisionsindex. Es wird jeweils ein neues Deckblatt erzeugt, das mit dem heraufgesetz-
ten Revisionsindex und dem neuen Stand versehen wird.

6.5.2 Revisionsmarkierungen

Bestehende Revisionsmarkierungen sind zu entfernen. Die geanderten Textstellen werden in
der Unterlage am &uferen rechten Rand mit einem senkrechten Strich gekennzeichnet. Ande-
rungen in Zeichnungen werden z. B. mit einer ,Wolke" gekennzeichnet.

6.5.3 Handhabung von revidierten Unterlagen

Das Formblatt ,Revisionsblatt” ist Teil des Formblattsatzes ,Deckblatt, Revisionsblatt und Pruf-
blatt von Unterlagen® (siche QMV 02). Die Revision ist auf dem ,Revisionsblatt‘ zu erlautern.
Zur Riickverfolgbarkeit aller Anderungen der Unterlage ist das Revisionsblatt unter Abbildung
der gesamten Revisionshistorie fortzuschreiben. Mindestens bei Anderungen der Kategorie ,S"
mussen Erlduterungen angegeben werden. '

Wird eine Unterlage revidiert, so wird in der Kennzeichnungsleiste gemaft Dokumentationssys-
tem der Revisionsindex auf den Formblattern ,Deckblatt”, ,Revisionsblatt* und ,Prifblatt von
Unterlagen” erhéht; die anderen Feldinhalte der Kennzeichnungsleiste bleiben unverandert.

Der neue Stand der Unterlage ist auf den Formblattern ,Deckblatt®, ,Revisionsblatt‘ und ,Prif-
blatt von Unterlagen” anzugeben. '

In das ,Revisionsblatt sind in der ersten Zeile immer das Datum und der Revisionsstand der
Revision 00 mit dem Vermerk ,Ersterstellung“ einzutragen.
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Wird ein weiteres Formblatt ,Revisionsblatt® erforderlich, so erfolgt die Blatthummerierung mit 2

und anschlie®ender alphanumerischer Zéhlung (z. B. 2a, 2b ...).

Bei Zeichnungen wird im Zeichnungsschriftfeld die Revisionseintragung fortgeschrieben. Wird
eine Zeichnung revidiert, so wird in der Kennzeichnungsleiste gemaf Dokumentationssystem
der Revisionsindex auf dem Zeichnungsschriftfeld und dem Formblatt ,Prifblatt von Zeichnun-
gen‘ erhéht; die anderen Feldinhalte der Kennzeichnungsleiste bleiben unverandert.

Der neue Stand der Zeichnung ist im Zeichnungsschriftfeld und auf dem Formblatt ,Prufblatt
von Zeichnungen“ anzugeben.

6.5.4 Kennzeichnung von ungiiltigen Unterlagen im Datensatz

Die Ungliltigkeit ist im Dokumentationssystem durch das Setzen des Kennzeichens ,U“ im ,Un-

terlagenstatus nachzutragen.

7

Mitgeltende Formblatter

Keine
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Anhang 1 ' Prozessdarstellung
Revision von Unterlagen — Prozessschritte Zustandigkeit
Alle
C Start > Input
Revisions-
bedarf
Y
Information der BL (iber
Revisionsbedarf VST
Revision BL
durchfiihren?
nein
ja
Revision fiir alle Weitere
weiteren Unterlagen [€ja Unterlagen UVST
veranlassen betroffen?
Y
Information an
] erforderliche Stellen tber UVST
”I“ Ablehnung der Revision
Beteiligung der
»| betroffenen internen und UVsST
externen Stellen
Y
Durchflihrung bzw.
Beauftragung der UVST
Revision
S
( Ende /# Output
Legende: :
Alle=Jede Stelle, die Revisionsbedarf sieht, BL=Bereichsleitung, UVST=Unterlagenverantwortliche Stelle
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